


CALENDARIO SCOLASTICO :

Scuola dell'infanzia, elementare e secondaria di primo grado:
Inizio delle lezioni 19 settembre 2011

Termine delle lezioni scuola elementare e media : 8 giugno 2012
Termine lezioni scuola dell'infanzia : 30 giugno 2012

Festivita e sospensione delle lezioni:

1 NOVEMBRE 2011 (festa di Tutti i Santi)

02 NOVEMBRE 2011 ( sospensione delle lezioni )

8 DICEMBRE 2011 (Immacolata Concezione)

25 DICEMBRE 2011 (S. Natale)

26 DICEMBRE 2011 (S. Stefano)

01 GENNATO 2012 (Capodanno)

06 GENNATIO 2012 (Epifania)

25 APRILE 2012 (Lunedi dell’Angelo e Anniversario della Liberazione)
01 MAGGIO 2012 (festa del lavoro)

2 GIUGNO 2012 (Festa nazionale della Repubblica)

VACANZE NATALIZIE: dal 24 DICEMBRE 2011 all'8 GENNATIO 2012 compresi
VACANZE PASQUALI: dal 5 APRILE al 10 APRILE 2012 compresi.

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di futto cio
che & al momento prevedibile, non & né pud essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per
sopravvenute esigenze.

La dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito, a loro volta i docenti vorranno
impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di servizio.

Le attivitd programmate sono quelle previste dall' art. 29 del CCNL/06 (attivitd funzionali
all'insegnamento).

Il Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali ordinari, con la durata prevista.
Qualora nelle riunioni del collegio dei docenti non si esaurisca l'o.d.g. entro il tempo programmato, si
procedera con l'aggiornamento della riunione per il completamento dei punti rimanenti.

Gli ordini del giorno del collegio dei docenti saranno comunicati entro i termini previsti dalla
normativa vigente.
Le riunioni dei Consigli di classe sono presiedute dal Dirigente scolastico o da un suo delegato

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali , se non preventivamente autorizzate dal
Dirigente, devono essere giustificate con adeguata certificazione.



Adempimenti _individuali

a) programmazione e preparazione del lavoro individuale, compresa |'elaborazione delle programmazioni
didattiche (Primaria e secondaria di primo grado);

b) correzione degli elaborati (Secondaria di 1° grado);

c) rapporti individuali con le famiglie (Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado):

d) visite guidate (Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado);

e) vigilanza sugli alunni (Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado);

Adempimenti collegiali

f) scrutini e valutazioni periodiche e finali ( Primaria e secondaria di I grado ). esami di licenza
( Secondaria di I grado);

g) rapporti con i docenti di altri ordini di scuola (Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado);

h) incontri scuola-famiglia;

i)  Consigli di classe (Scuola Secondaria di I grado);

J) Consigli di interclasse (Scuola Primaria);

k) Consigli di intersezione (Scuola Infanzia);

I) Attivita di programmazione settimanale (Scuola Primaria);

Programmazione e preparazione del lavoro individuale, compresa |'elaborazione delle programmazioni
educative-didattiche.

Per I'anno scolastico 2011/2012 sono previste cinque / sei riunioni ordinarie del Collegio unitario dei

docenti di cui due in Settembre da dedicare all'elaborazione del POF.

Alcune delle suddette riunioni saranno precedute da incontri per materie e/o per aree al fine di

predisporre:
e Prove d'ingresso per alunni (questionari e test);
¢ Programmazione disciplinare e criteri di valutazione;
e Scelta dei libri di testo;

Il Collegio dei Docenti previsto per la meta di Novembre, oltre ad approvare il POF, pianifichera le
attivita di formazione e aggiornamento; quello di Marzo sard dedicato alla verifica periodica dell'attivita
didattica quello previsto per il mese di Maggio curera in particolare I'adozione dei libri di testo per I'anno
scolastico 2010/2011. L'ultimo incontro,alla fine di giugno servird per verificare ed approvare le attivita
effettuate e, per cominciare a programmare per I'anno successivo.

In via straordinaria, inoltre, il Collegio dei Docenti sara convocato per tutto quanto rientra nella
competenza di tale Organo Collegiale.

Correzione degli elaborati (Scuola Secondaria di primo grado)

Si terra conto delle programmazioni e delle Unita di apprendimento.
E' opportuno che gli elaborati vengano corretti e rivisti con gli alunni entro un massimo di 8 - 15 giorni dalla
data del loro svolgimento. Subito dopo, annotato il giudizio sul giornale dell'insegnante, ogni docente
consegnera gli elaborati corretti al Dirigente Scolastico.



Il giudizio degli elaborati sara formulato in conformita allo schema approvato dal Collegio dei
Docenti di Scuola Secondaria di primo grado.

Scrutini e valutazioni periodiche e finali - Esami di licenza. Incontri Scuola- famiglia.

A) SCUOLA PRIMARIA

PIANO DELLE ATTIVITA’ SCUOLA PRIMARIA

Anno scolastico 2011/2012

MESE INFORMAZIONE | PROGRAMMAZIONE | INTERCLASSE | INTERCLASSE
ALLE SETTIMANALE DOCENTI GENITORI
FAMIGLIE
OTTOBRE 27 Elezioni O.C Tutti i martedi del 1
dalle 16.45 alle 17.45 quadrimestre.
assemblea Tutti i giovedi del 2
dallel7.45 alle 18.45 elezioni quadl’imeStI’e
Dalle 16.30 alle 18.30
NOVEMBRE 17 h.16.45
DICEMBRE | 12 e 14 dalle ore
15 alle ore 18
GENNAIO 31 scrutinio
FEBBRAIO | 7 consegna schede
MARZO 13 h. 16.45
APRILE 2 e 4 dalle ore 15
alle ore 18
MAGGIO 15 h. 16.45
GIUGNO Al termine delle

lezioni scrutinio

B) SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

e Incontri scuola - famiglia:

Ottobre : Giorno 24 dalle ore 17.45 alle ore 19.45
Assemblea dei genitori ed elezione dei rappresentanti di classe.
Tllustrazione del profilo iniziale.

Dicembre : Giorno 1 dalle ore 16,00 alle ore 19,00 Andamento didattico educativo.
Ricevono gli insegnanti di lettere/francese/arte/musica/religione. Consegna pagellini.
Giorno 6 dalle 16,00 alle 19,00




Ricevono gli insegnanti di : matematica/tecnologia/inglese/scienze motorie.
Gennaio: Lunedi 23 dalle ore 17,30 alle ore 19,00 incontro genitori future classi prime.
Febbraio: Mercoledi 15 dalle ore 17,00 alle ore 19,00 consegna scheda di valutazione 1°
Quadrimestre
Aprile : Martedi 17dalle ore 16,00 alle ore 19,00 Andamento didattico educativo.
Ricevono gli insegnanti di : lettere/ francese/arte/musica/religione.
Giovedi 19 dalle ore 16,00 alle ore 19,00 Andamento didattico educativo.
Ricevono gli insegnanti di: matematica/tecnologia/inglese/scienze motorie.
Giugno : Mercoledi 13 dalle ore 17,00 alle ore 19,00 Consegna della scheda di valutazione di
fine anno-.
I Consigli di classe saranno convocati generalmente con cadenza mensile.

Prima decade di febbraio : Scrutini del 1° quadrimestre; giovedi 2 e martedi 7
Prima decade di giugno : Scrutini finali 2° quadrimestre; venerdi 8 e sabato 9

In occasione degli scrutini finali, ciascun docente del consiglio di classe formulera una proposta
di voto; i voti saranno poi trascritti dall'intero consiglio di classe sulla scheda personale dell'alunno e sul
registro generale.

Il ftermine ultimo per la consegna dei documenti da parte dei docenti presso lufficio di
Presidenza ¢ fissato per il 21 Giugno 2012.

Esami di licenza

Giugno 2012 - Riunione preliminare

Giugno 2012 - Prova scritta di Ttaliano

Giugno 2012 - Prova scritta di matematica
Giugno 2012 - Prova Nazionale

Giugno 2012 - Prova scritta di lingue straniere

O O O O O



SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO

Date presunte degli impegni _che potrebbero subire variazioni per sopraggiunti motivi.

ISTITUTO COMPRENSIVO DI MARZABOTTO Piano delle attivita funzionali all’insegnamento a. s.

2011/2012
MESE COLLEGI | COLLEGI INFORMAZIONE | CONSIGLI DI CLASSE NOTE
DOCENTI | SECONDA | ALLE FAMIGLIE
RIA/
RIUNIONI
PER
MATERIE
OTTOBRE ELEZIONE 18 martedi | IA 14.15- 1B
RAPPRESENTAN 15.15
TI DI CLASSE : S
24 lunedi (17.30- 20 giovedi | 1A 13.30 -
19.30) 1B 14.30 - IIC
15.30
25 martedi 1A 14.15 - 111B
15.15 - llIC
16.15
NOVEMBRE 24 giovedi | Collegio 15 martedi | 1IC 14.15 — Con i genitori
(h.17-19) | Secondaria A 15.45 — Prime e
24 giovedi seconde:
(h. 14.30- _ _ 1B 17.15 pagellino
16.30) 17 giovedi | IB 13.30 - IA | Terze: consiglio
15 orientativo
22 martedi IC 14.15 - 1IA
1545—111B 17.15
DICEMBRE Riunione per | RICEVIMENTO
materie GENITORI Consegna
13 martedi (h.16-19) pagellini e
(14.15 - 1 giovedi lett/ Consigli
16.15) franc/art/mus/rel orientativi
6 martedi
mat/tec/fis/ingl
GENNAIO INCONTRO 12 giovedi 111B 13.30 — Prescrutinio
GENITOR| 1IC 14.30 -
FUTURE CLASSI
PRIME i A 15.30
23 lunedi (17.30— | 17 martedi | 1A 14.15-1B
19) 15.15
19 giovedi 11B 13.30 - IIC
14.30 — 1A 15.30
FEBBRAIO CONSEGNA 2 giovedi | I11B 14— I1IC | Scrutinio
ig :Er?:(l)zled‘l (17.30 LS
~19) i 18 11C
7 martedi | IA14.15-1B
15.15-1IA
16.15-1IB

17.15




MARZO 26 lunedi 15 giovedi 1A 13.30— IIB | Conii genitori
(1*; 3%(7)-30 - 14.45 - 1IC 16
30) 20 martedi | 1B 14.15 — IA
15.30
22 giovedi 1A 13.30 - 11IB
14.45—111C 16
APRILE Riunione per | RICEVIMENTO Consegna
materie GENITORI pagellini
3 martedi (h.16 — 19)
(h.14.15 - 17 martedi lett/
16.15) franc/art/mus/rel
19 giovedi
mat/tec/fis/ingl
MAGGIO 22 martedi | Collegio 10 giovedi 1A 13.30-1B Con i genitori
(h.17 - 19) Secondarig 15
i 15 martedi | 11C 14.15 —
16.30) 1A 1545 —
1B 17.15
17 giovedi I11C 13.30 - I1IB
15-111A 16.30
GIUGNO 27 CONSEGNA 8 venerdi | A 14.15—11A | Scrutinio
mercoledi SCHEDE 15.15-1A 16.15
13 mercoledi (17 — —111C 17.15
19) 9 sabato IiB8—-1B9 -

11IC10 -1IB11




C) - SCUOLA DELL'INFANZIA

e Consigli di intersezione docenti

Saranno fissati generalmente con cadenza bimestrale nella prima decade del mese.
e Consigli di intersezione con i rappresentanti dei genitori.

Saranno fissati generalmente nell'ultima decade di hovembre - gennaio -marzo.

¢ Incontri Scuola - Famiglia:

Ottobre: Mercoledi 26 dalle ore 17,00 alle ore 19,00 Assemblea dei genitori ed elezione
dei rappresentanti di intersezione. Illustrazione delle programmazioni educative -didattiche
Dicembre: Martedi 6 Andamento didattico - educativo

Gennaio: Sabato 21 Incontro per le future prime e i nuovi iscritti

Maggio: Giovedi 3 Andamento didattico - educativo

Giugno : Consegna schede ai genitori - Colloqui di passaggio scuola primaria

Incontri 6.L.I.S.
T primi incontri sono stati fissati per i mesi di ottobre e novembre in queste riunioni si definiranno
le date successive.

Rapporti individuali con le famiglie

I docenti della Scuola Secondaria di primo grado cureranno i rapporti con le famiglie degli
alunni a settimane alterne nell'apposita ora di ricevimento genitori, per come risulta dall'orario delle lezioni.
Le ore di ricevimento saranno distribuite in modo da facilitare, quanto pit possibile, i contatti con i genitori.

I docenti di Scuola primaria, oltre agli incontri scuola - famiglia previsti nel presente piano,
terranno incontri individuali con i genitori al termine delle lezioni, secondo le esigenze.

Anche i docenti di Scuola dell'infanzia, oltre agli incontri scuola - famiglia fissati, terranno
incontri individuali con i genitori al fermine delle attivitd, secondo le esigenze.

Visite guidate

Le visite guidate ed i viaggi d'istruzione rivestono carattere di obbligatorieta anche per gli alunni,
vanno previste nel P.O.F. e programmate dai consigli di classe/interclasse/intersezione.

Di volta in volta saranno individuate le discipline coinvolte in tali attivita e designati i docenti
accompagnatori (un accompagnatore oghi 15 alunni di Scuola Secondaria di I grado; un accompagnatore ogni
10 alunni di Scuola Primaria); resta possibile prevedere una turnazione solo tra insegnanti della stessa
classe.

Rapporti tra docenti di diversi ordini di scuole

Gli incontri tra docenti di Scuola dell' Infanzia, Primaria e Secondaria di secondo grado, necessari
per assicurare la continuitd didattica, impegheranno i docenti per almeno 4/5 ore.



Vigilanza sugli alunni

I docenti collaboreranno per un ordinato e proficuo svolgimento della vita scolastica diretto anche
alla salvaguardia dell'incolumita fisica degli alunni. Durante l'intervallo gli stessi alunni saranno controllati
dai docenti per come previsto dall'orario settimanale delle lezioni.

Docenti e Collaboratori scolastici saranno comunque impegnati nella prevenzione degli stati di
pericolo che si dovessero presentare anche quando non sono in servizio in classe o di turno nel piano.

I docenti provvederanno ad accogliere gli alunni all'entrata dell'edificio scolastico e ad
accompagnarli al termine delle lezioni, dopo il suono della campanella, in fila per due, fino all'uscita nel
cortile dell'edificio.

Consigli di classe (Scuola Secondaria di I grado)

I consigli di classe della Scuola secondaria di primo grado si riuniranno nella fase iniziale
dell'anno scolastico per I'elaborazione della progettazione didattica e almeno una volta al mese per lo stato
di avanzamento dell'attivita didattica e disciplinare e per gli alunni in situazione di ritardo e/o svantaggio .

Queste riunioni avranno, di massima, la durata di sessanta minuti quando partecipano i
rappresentanti dei genitori e di quarantacinque minuti con la presenza dei soli docenti.

Le programmazioni didattiche dovranno essere approvate e depositate nell'Ufficio del Dirigente
Scolastico entro il 30 del mese di Novembre 2010.

Consigli_di interclasse (Scuola primaria)

I consigli di interclasse della Scuola primaria (come gia previsto) si riuniranno con cadenza
bimestrale per la verifica dell'andamento didattico - educativo e per eventuali opportuni adeguamenti della
progettazione didattica.

Queste riunioni, con la presenza dei rappresentanti dei genitori, avranno di massima la durata di
sessanta minuti.

Consigli di intersezione (Scuola dell'infanzia)

I Consigli di intersezione della Scuola dell'infanzia (come gia previsto) si riuniranno con cadenza
bimestrale per la verifica dellandamento didattico - educativo e per eventuali opportuni adeguamenti della
progettazione didattica.

Queste riunioni, con la presenza dei rappresentanti dei genitori, avranno di massima la durata di
sessanta minuti.

Attivita di formazione e aggiornamento personale docente e ATA

Per I'anno in corso, il Collegio ha proposto e ha deliberato gli aggiornamenti individuali scelti dai
singoli docenti per consolidare le competenze disciplinari e/o potenziare quelle trasversali ritenute
particolarmente utili ,al di fuori della pianificazione di istituto.

Il Collegio si e dichiarato inoltre favorevole a prendere in considerazione eventuali iniziative
progettate dalla scuola autonomamente o consorziate in rete, e ad altre eventuali proposte di
aggiornamento, dando la precedenza a iniziative promosse prioritariamente dall'amministrazione,o da altri



soggetti esterni e riconosciute dall'amministrazione;tali proposte saranno vagliate e deliberate in seguito
dal Collegio dei docenti.

Attivita aggiuntive di insegnamento ed ore eccedenti

Le Attivita aggiuntive di insegnamento e le ore eccedenti saranno compensate nella misura prevista
dal CCNL.




